HAZIREND

A Héazirend hatalya kiterjed a zankai Kétnyelvii Német Nemzetiségi Ovoda- Bélcsédébe
felvett gyermekre, sziileire és dolgozoira. Torvényi hattere a gyermekek védelmérol és a

gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI. torvény.

Csaladbarat, tamogaté intézményként biztositani szeretnénk a gyermekek életkoranak,
fejlettségének, egyéni sziikségleteinek megfeleld érzelmi, értelmi, mozgésfejlodését, és
biztonsagos kornyezetet, lehetdséget adni 1j tapasztalatok gytijtésére, kisérletezésére,
felfedezésére, mas gyermekekkel vald kapcsolatteremtésre, 6romteli jatékra. A bolcsddei
nevelé - gondozd munkank tdmogatja a gyermeki személyiség kibontakozdsat a csaladi

nevelés kiegészitdjeként.

A bdlcsodei ellatas keretében a gyermekek életkoranak, fejlettségi szintjének, igényének
megfelelden biztositjuk a nevelés-gondozas feltételeit, igy kiilonosen:

* atorvényes képviseld kdzremitkddésével torténd fokozatos beilleszkedés lehetoségét,

* ajatéktevékenység feltételeit,

* aszabadban tartdozkodas és alvas feltételeit,

* megfeleld textiliat, butorzatot,

* azegyéni bandsmodot,

e az ¢étkezést, valamint szakszerli nevelést-, gondozast és egészségiigyi ellatast,

figyelembe véve az egészséges életmodra nevelés fontossagat.

Bolcsode igénybevételének szabdlyai

Bolcsddei ellatas keretében azon gyermekek ellatasat kell elsésorban biztositani, akiknek
sziileik vagy neveldik munkavégzésiik, munkaero piaci részvételt segito programban,
képzésben valo részvételiik vagy egyéb ok miatt a gyermek napkozbeni ellatasarol nem tudnak
gondoskodni.
A felvételnél elonyt élvez az a gyermek az alabbi sorrendben) aki:

* rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil

e akit egyediilallo ( hajadon, ndtlen, 6zvegy elvalt vagy hazastarsatol kiilon €16 kivéve

ha élettarsa van) sziil6je nevel



e akinek sziildje orvosilag igazolt allapota miatt a gyermek napkozbeni ellatasat
biztositani egyaltalan vagy csak részben tudja

e akivel egyiitt a csaladban nevelt kiskort gyermekek szdma eléri vagy meghaladja a
harom f6t,

e akit-gyamhat6sagi hatdrozat alapjan-védelembe vettek, vagy gyamként kirendelt
hozzatartozodja nevel

e akinek csaladja csalddgondozédsban részesiil és a gyermek fejlédése érdekében- a
jelzérendszer tagjai szerint (gyermekorvos, védond, gyermekjoléti szolgalat,

gyamhatosag) allando napkdzbeni ellatasra van sziiksége

Bolcsadei felvétel és elhelyezésének megsziinése

A bolcséde a csalddban nevelkedd 3 éven aluli gyermekek napkozbeni ellatdsat, szakszerii
gondozasat és nevelését biztositd intézmény. A bolcsddei felvételre valo jelentkezésre egész
évben folyamatosan van lehetdség.

A felvételhez sziikséges

— Munkaltatéi igazolas a sziildk munkavégzésérdl, vagy a Munkaiigyi Hivatal
igazolasa a programban vald részvételrol, a képzésrol, idétartamarol,
— Orvosi igazolas a bolcsddei ellatas igénybevételéhez,
— A gyermek lakcimkartyéja, TAJ kartyaja,
— Csatolni kell azokat az igazoladsokat, mely a Gyvt. 149.§-ban meghatdrozott
kedvezmények igénybevételét €s jogosultsagat alatamasztja.
— Tanuléi jogviszony esetén iskolaldtogatasi igazolast,
— Magyar Allamkincstar igazolasa (egyediilallo sziild, tartos betegség esetén, emelt
csaladi potlék folyositasarol.
A bolcsodei elhelyezés megsziinése
- a hatarozott idejli elhelyezés esetén a megjelolt iddtartam - illetve a
meghosszabbitott idOtartam — leteltével,
- ajogosultsagi feltételek megsziinésével,
- a szild illetve torvényes képviseldje kérelmezheti, jelzi a kisgyermekneveldnél
gyermeke bolcsddei elhelyezésének megsziintetési igényét, melynek alapjan az
intézményvezetd az ellatast megsziinteti. Az ellatas a megegyezés iddpontjaban,

illetve ennek hidnyaban a megallapodasban foglaltak szerint szlinik meg.



- ha a jogosult a hazirendet ismételten sulyosan megsérti, vagy az ellatas feltételei,
okai mar nem allnak fenn,

— ha a bolcsdde orvosanak szakvéleménye szerint a gyermek egészségi allapota miatt
bolcsddében nem gondozhatd, illetve magatartdsa veszélyezteti a tdbbi gyermek

egeszsegét.

A nevelési év végén, ha a gyermek 3. ¢életévét betdltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi
szintje alapjan még nem érett az dvodai nevelésre, a 4. évének betdltését kovetd augusztus
31-ig nevelhetd és gondozhato a bolcsddében.

Az intézményvezetd az onkéntesen igénybe vett gyermekjoléti és gyermekvédelmi ellatas
megsziintetésérol, illetve az ellene tehetd panaszrol irdsban értesiti a jogosultat, illetve
torvényes képviseldjét. Egyet nem értés esetén a jogosult, illetve térvényes képviseldje az
értesités kézhezvételétdl szamitott nyolc napon beliil a fenntartohoz fordulhat. A fenntartd

végrehajthato hatarozatdig az ellatast biztositani kell.

A nevelési év rendje és a bolcsode nyitva tartasa

A nevelési év szeptember 01-t6l a kovetkezé év augusztus 31-ig tart. A nyari zarva tartds
idején 3 hétig nem iizemel.

A bolcséde naponta 6.30-17.00 oraig tart nyitva. A gyerekek reggeli fogadasa 06.30-8.00
oraig torténik. Kérjiik, hogy 8.00 — 8.30 6ra kozott ne zavarjak a reggelizést, a gyermekiikkel

el6tte vagy utana érkezzenek.
Az intézménybol valo tavozas és visszatérés rendje

A bolcsédébe érkezéskor a gyermeket a kisgyermekneveldnek, kell atadni. Hazavitelkor a
neveld adja at a gyermeket a sziildnek, vagy meghatalmazottjanak. Az érkezd sziilonek, ha
atadja a gyereket, attol kezdve a sziilo a felelds a gyerek feliigyeletéért. Ha nem a sziil6 viszi
el gyermekét a bolcsddébdl, az atvevd személynek az {lizend fiizetben ad irdsos
meghatalmazast, de 14 éves kor alatti kiskoru e feladattal nem bizhaté meg. Az elvalt,
kiilonéld sziild gyermekének lathatasat birésag szabalyozza, a gyermek elvitelét csak birdsagi
itélet tilthatja meg. Ha a sziilld6 a gyermekét betegség vagy mas ok miatt nem hozza a
bolcsddébe, a tadvolmaradas okat 48 oran beliil kozolnie kell a bolcsddevezetdvel, vagy

helyettesével.



Betegség esetén ujabb igénybevétel feltételei

A Dbolcsddébe csak egészséges gyermek hozhaté! A kozosség egészségének megtartasa
érdekében lazas, antibiotikumot szedd vagy fertézésre gyanus gyermek a bolcsédét nem
latogathatja.

A csaladban eldforduld fert6z0 betegségrol a bolesdédét haladéktalanul értesiteni kell.
Amennyiben napkdzben észleljiik a betegséget, a gyermeket elkiilonitjiik, a sziilét értesitjik.
A gyermek gydgyulasarol a sziilo orvosi igazolast koteles hozni. A beteg gyermek otthoni
apolasa utan, 3 napnal nem régebbi orvosi igazolassal hozhaté be a bolcsédébe. A fertdzo
betegségekrdl a sziil§ koteles értesiteni az dvoda vezetdjét, hogy jelenthesse az ANTSZ-nek.
Gyodgyszert a bolcsddébe behozni nem lehet, mert azt nem adhatjuk be, kivéve tartds betegség
(allergia, asztma) Kérjiik, hogy étel illetve mas allergia esetén tajékoztassak a neveldket.

A gyermekek bolcsddei egészségligyi ellatasat gyermekorvos €és védond végzi, amelynek

soran id0szakosan ellendrzik a gyermekek egészségi allapotat.
A sziiloket terheld fizetési kitelezettségek

A sziiloket fizetési kotelezettség bolcsddében az étkezési téritési dij kiegyenlitésével terheli.
Az étkezési téritési dijat minden honap 15-ig kell befizetni. Az étkezési téritési dij
befizetésének napjair6l a faligjsdgon lehet tdjékozddni. Kérjiikk a befizetési iddpontokat
sziveskedjenek figyelemmel kisérni, és a hatdridoket betartani, ellenkezd esetben a
megallapodasban elfogadottak alapjan jarunk el.

Hidnyzas esetén az étkezés lemondhaté minden nap 08.00 o6raig. Be nem jelentett lemondas

esetén téritési dij visszafizetésére nincs lehetdségiink.

Gyermeki és sziiloi jogok és kotelességek

A gyermeknek joga van, hogy:

- segitséget kapjon a sajat csalddjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasdhoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitdsdhoz, a tarsadalomba
valo beilleszkedéséhez,

- afejlédésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatdsok, valamint az egészségére karos
szerek ellen védelemben részesiiljon,

— emberi méltosagat tiszteletben tartsdk, a bantalmazéssal - fizikai, szexualis vagy lelki

erdszakkal -, az elhanyagolassal szemben védelemben részesiiljon,



— a hatranyos megkiilonboztetés minden formajatél mentes nevelésben, gondozasban

részestiljon.

A sziil6 joga, hogy:

— megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését, gondozasat bizza,

- megismerhesse a gyermekcsoportok ¢életét,

- megismerje a nevelési, gondozasi elveket, modszereket,

— tanacsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a gyermeke neveldjétol,

- véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bolcsdde mitkodésével kapcsolatban,
- megismerje sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

A szil6 kotelessége, hogy:

- a gyermeke ellatdsaban kozremikodd személyekkel és —intézményekkel
egylittmiikodjon,
- afizetendo téritési dijat iddben rendezze,

- az intézmény hazirendjét betartsa.

A bolcsode helyiségek haszndlati rendje

Higiéniai okokbol a csoportszobdba, tornaterembe mosdoba utcai cip6ben bemenni nem
szabad. Bolcsédénk udvardn csak intézményiinkbe jar6 gyermek tartézkodhat
kisgyermekneveldje feliigyelete alatt, azt jatszotérnek haszndlni nem szabad. Az
intézményben kereskedelmi, ligynoki tevékenység nem folytathat6. Ez aldl kivétel a bolcsdde

altal szervezett rendezvényekhez igazodd, vezetdi engedéllyel rendelkezd tevékenység.

A gyermekek ruhazata a bolcsédében és a behozhato eszkozok rendje
A bolcsddében minden gyermeknek kiilon szekrénye van a ruhdk taroldsara. A gyermekek
¢letviteléhez és tevékenységéhez igazodva a ruhdzat kényelmes legyen. A szekrényben kérjiik
tartsanak valtoruhat is. A gyermek akkor érzi jol magat, amennyiben szdmara kényelmes,
konnyen kezelhetd, az id6jarasnak megfeleld, tiszta ruhat visel. Kérjiik, valtoruha, valto cipd

mindig legyen itt az bolcsddében.



Kérjiik, hogy a személyes kotddésti tdrgyakon — amelyek a gyermek megnyugtatasat
szolgaljak - kiviil mast ne hozzanak be, mert ezekért felelldséget vallalni nem tudunk. A

gyermekek altal viselt értéktargyakért, ekszerekért feleldsséget vallalni nem tudunk.

A bolcsddébe élelmiszert nem sziikséges behozni! A gyermekek napi négyszeri étkezése

biztositott.

Az intézmény teriiletén TILOS

A bolcsode teriileten (épiilet és udvar) valamint a bejarattol 5 méteres korzetben dohdanyozni

TILOS!

(1999. évi XLIIL Toérvény a nemdohanyzok védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztasanak,

forgalmazasanak egyes szabalyairol)

* szeszesital fogyasztasa,
* kabito és boditoszerek fogyasztasa, tartasa €s arusitasa
* alkohol és kabitd vagy boditdszer altal befolyasolt allapotban valdé megjelenés ¢és

tartozkodas.

Kapcsolattartds és a panaszkezelés modja

A csalad és a bolcs6de kapcsolatanak szélesitése és erdsitése érdekében lehetdséget adunk a
szlildvel torténd fokozatos beszoktatdson tul a kisgyermeknevelénd-sziilé napi talalkozésaira,
az értekezletekre, csoportbeszélgetésekre. Bolcs6dénk kapui mindig nyitva allnak, moddot
adunk a csaladoknak a bolcsdde é€letébe vald betekintésre is. Kérjiikk, hogy latogatasuk
idopontjat gyermekiik kisgyermekneveldjével elore egyeztessék. Az iizendfiizetbe torténd
bejegyzéseiket szivesen és drommel fogadjuk, akdr a gyermek egészségi allapotara, akar a
fejlodésére vagy otthoni eseményekre vonatkoznak. A kolcsonds tajékoztatds érdekében
kérjiik, hogy a személyes adatok, telefonszadmok valtozasat jelezzék a kisgyermeknevelOknek.
A gyermekekrdl informaciot, tajékoztatast csak a neveldk, az intézményvezetd, a logopédus

¢s a pszichologus adhat.
Erdekképviseleti Férum

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo Gyv.tv.1997. évi. XXXI.

torvény 35.§(1) értelmében, a bolcsddei ellatasban részesiilok érdekeinek védelmében az



intézmény érdekképviseleti forumot koteles mukddtetni, mely megalakitdsanak és

mikodésének szabalyait, az intézmény fenntart6ja hatarozza meg.

Az Erdekképviseleti Forum munkajaban a sziilék, a dolgozok és az Onkormanyzat képviselsi
vesznek részt. A Forum sziikség szerint, de legalabb kétévente egy alkalommal iilésezik. Az
Erdekképviseleti Forum dont az elé terjesztett intézményi panaszokrol, intézkedéseket
kezdeményez az Onkormanyzatnal, az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalat

Megyei Intézeténél, és mas hataskorrel rendelkezd szervnél.

Az Erdekképviseleti Forumnak cimzett panaszt az Intézményvezeténél kell benyujtani. Az
Intézményvezeté haladéktalanul értesiti az Erdekképviseleti Féorum Elndkét a panasz
benyujtasarol. Az Erdekképviseleti Forum iilését az Elnok hivia Ossze. A panasztevdt
kifejezett kérelmére az Erdekképviseleti Forum iilésén meg kell hallgatni. A panasztevét az
Elnok értesiti az {ilés idopontjarol azzal, hogy tdvolmaradasa az iilés megtartasat és a panasz
kivizsgalasat nem akadalyozza. Az Erdekképviseleti Forum iilésérél jegyzOkonyvet kell

vezetni.

Az FErdekképviseleti Forum Elnoke a panasz Intézményvezeténél tortént benyujtasatol

szadmitott 15 napon belill értesiti a panasztevot a panasz kivizsgalasdnak eredményérol.

A hazirend megsértésének esetei

A hazirend sulyos megsértése esetén, fegyelmi eljaras lefolytatasanak van helye. Ha a
gyermek bolcsddei ellatasat tobb alkalommal és legalabb egybefiiggd 10 napig indokolatlanul
nem veszik igénybe, az a gyermekjoléti alapellatds keretében biztositott gyermekek
napkdzbeni ellatasanak (bolcsddei ellatds) megsziintetését vonhatja maga utan. Az ismételt
indokolatlan hianyzas a hazirend sulyos megsértésének mindsiil! Indokolatlan hidnyzas esetén
a sziilo, torvényes képviseld részére levélben felszolitas keriil kikiildésre, hogy igazolja a
gyermek tavollétét. Amennyiben erre a levél kézhezvételétdl szamitott 5 napon beliil nem
kertiil sor, a gyermek bolcsddei jogviszonya megsziintetésre keriil, melyrdl irasban értesitést

kiildiink.






	A Házirend hatálya kiterjed a zánkai Kétnyelvű Német Nemzetiségi Óvoda- Bölcsődébe felvett gyermekre, szüleire és dolgozóira. Törvényi háttere a gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról szóló 1997. évi XXXI. törvény.
	Családbarát, támogató intézményként biztosítani szeretnénk a gyermekek életkorának, fejlettségének, egyéni szükségleteinek megfelelő érzelmi, értelmi, mozgásfejlődését, és biztonságos környezetet, lehetőséget adni új tapasztalatok gyűjtésére, kísérletezésére, felfedezésére, más gyermekekkel való kapcsolatteremtésre, örömteli játékra. A bölcsődei nevelő - gondozó munkánk támogatja a gyermeki személyiség kibontakozását a családi nevelés kiegészítőjeként.
	Bölcsőde igénybevételének szabályai
	Bölcsődei felvétel és elhelyezésének megszűnése

	A felvételhez szükséges
	A nevelési év rendje és a bölcsőde nyitva tartása
	Az intézményből való távozás és visszatérés rendje
	Betegség esetén újabb igénybevétel feltételei
	A szülőket terhelő fizetési kötelezettségek
	Gyermeki és szülői jogok és kötelességek
	A bölcsőde helyiségek használati rendje
	A gyermekek ruházata a bölcsődében és a behozható eszközök rendje
	Az intézmény területén TILOS
	Kapcsolattartás és a panaszkezelés módja


